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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Настоящее Положение организации определяет индивидуальный учет 
результатов освоения обучающимися образовательных программ высшего обра­
зования -  программ подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре 
(далее по тексту -  программ аспирантуры) и поощрении обучающихся, а также 
хранение в архивах информации об этих результатах и поощрении на бумажных и 
(или) электронных носителях в федеральном государственном бюджетном обра­
зовательном учреждении высшего образования «Камчатский государственный 
технический университет» (далее по тексту -  ФГБОУ ВО «КамчатГТУ», Универ­
ситет) и устанавливает общие требования к их формированию, ведению и хране­
нию.

1.2 Настоящее Положение разработано с учетом требований следующих пра­
вовых и нормативных документов:

-  Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Рос­
сийской Федерации»;

-  Приказа Минобрнауки России от 19.11.2013 г. № 1259 «Порядок органи­
зации и осуществления образовательной деятельности по образовательным про­
граммам высшего образования -  программам подготовки научно-педагогических 
кадров в аспирантуре (адъюнктуре)»;

-  Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных дан­
ных»;

-  Федеральных государственных образовательных стандартов высшего об­
разования (уровень подготовки кадров высшей квалификации);

-  ГОСТа Р ИСО 9000-2015 Системы менеджмента качества. Основные по­
ложения и словарь;

-  ГОСТа Р ИСО 9001-2015 Системы менеджмента качества. Требования;
-  ГОСТа Р ИСО 9004-2010 Менеджмент для достижения устойчивого успе­

ха организации. Подход на основе менеджмента качества;
-  СТО МИ 7.5.3_02-2017 Система менеджмента качества. Общие требова­

ния к построению, изложению, содержанию и оформлению внутренних стандар­
тов и положений организации;

-  СТО 7.5.3_2017 Управление документированной информацией;
-  МИ 4.2.3.01-2013 Порядок формирования, оформления, хранения, подго­

товки, передачи и уничтожения дел в университете;
-  Устава ФГБОУ ВО «КамчатГТУ» и других локальных нормативных актов 

Университета.

1.3 Целью индивидуального учета результатов освоения обучающимися об­
разовательных программ аспирантуры и поощрений обучающихся, а также хра-
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нения в архивах информации об этих результатах и поощрениях на бумажных и 
(или) электронных носителях является получение информации о комплексной 
оценке качества освоения обучающимися программы аспирантуры в соответствии 
с федеральными государственными образовательными стандартами высшего об­
разования (далее по тексту -  ФГОС ВО).

1.4 Основными задачами индивидуального учета результатов освоения обу­
чающимися образовательных программ и поощрений обучающихся, а также хра­
нения в архивах информации об этих результатах и поощрениях на бумажных и 
(или) электронных носителях являются:

-  сбор и хранение информации о достижениях обучающимися индивиду­
альных результатов освоения программ аспирантуры на разных этапах обучения;

-  мониторинг динамики индивидуальных достижений обучающихся;
-  установление соответствия реальных достижений обучающихся ожидае­

мым результатам обучения, заданным ФГОС ВО и образовательными програм­
мами аспирантуры;

-  создание информационной базы для принятия управленческих решений и 
мер, направленных на повышение качества образования, в том числе поощрения 
обучающихся.

1.5 Индивидуальный учет результатов освоения образовательных программ 
является систематической оценкой работы обучающихся в течение всего периода 
обучения, которая направлена на повышение качества приобретаемых компетен­
ций, знаний, умений обучающихся.

1.6 Университет осуществляет индивидуальный учет результатов освоения 
обучающимися образовательных программ аспирантуры путём учета результатов 
текущего контроля, промежуточной и итоговой (государственной итоговой) атте­
стации обучающихся.

2. ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ УЧЕТ РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 
ОБУЧАЮЩИМИСЯ ПРОГРАММ АСПИРАНТУРЫ

2.1 Индивидуальный учет результатов освоения обучающимися программ 
аспирантуры осуществляется на бумажных и электронных носителях.

2.2 К бумажным носителям индивидуального учета результатов освоения 
обучающимися программ аспирантуры относятся:

-  аттестационные листы промежуточной / ежегодной аттестации;
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-  зачетно-экзаменационные ведомости, зачетно-экзаменационные листы 
ликвидации академической задолженности;

-  индивидуальные учебные планы работы аспирантов;
-  протоколы заседаний экзаменационных комиссий по приему кандидат­

ских экзаменов;
-  протоколы государственной итоговой аттестации.

2.3 Аттестационный лист аспиранта фиксирует итоги прохождения проме­
жуточной аттестации аспиранта за семестр и содержит сведения о сданных в те­
кущий период дисциплин, в том числе кандидатских экзаменах. В аттестацион­
ном листе отражаются результаты научно-исследовательской деятельности аспи­
ранта, в том числе участие в научных мероприятиях, научные и научно­
методические работы, а также сведения о грантах, патентах, иных научных и об­
разовательных достижениях. В аттестационном листе отражаются замечания и 
предложения аспиранту, оценка научного руководителя об аттестации научно­
исследовательской деятельности аспиранта за отчетный период.

2.4 Зачетно-экзаменационные ведомости формируются в отделе подготов­
ки кадров высшей квалификации (далее по тексту -  ОКВК). Зачетно­
экзаменационная ведомость заверяется подписью заведующего ОКВК и выдается 
преподавателю (экзаменационной комиссии) в день проведения зачета (экзамена). 
По окончании зачета (экзамена) преподаватель (экзаменационная комиссия) сдает 
заполненную и подписанную ведомость в ОКВК.

2.5 Результаты индивидуальной сдачи зачета обучающегося оформляются в 
зачетно-экзаменационном листе, который выдается в отделе ОКВК.

2.6 Результаты сдачи кандидатских экзаменов отражаются также в протоко­
лах заседаний экзаменационных комиссий.

2.7 Учет результатов государственной итоговой аттестации осуществляется 
в форме протоколов заседаний государственных экзаменационных комиссий (да­
лее по тексту -  ГЭК).

2.8 Протоколы заседаний ГЭК заполняются секретарем ГЭК, подписывают­
ся председателем и секретарём.

2.9 Индивидуальный учебный план разрабатывается аспирантом совместно 
с научным руководителем, заполняется в 3-х экземплярах и хранится на кафедре, 
в ОКВК и у аспиранта. Индивидуальный учебный аспиранта регулярно заполня­
ется в процессе освоения образовательной программы аспирантуры. По оконча-
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нии учебного года аспирант предоставляет развернутый отчет о выполненной ра­
боте для получения заключения кафедры. В ходе обсуждения работы аспиранта 
на заседании кафедры дается оценка деятельности аспиранта, отмечается каче­
ство выполнения индивидуального учебного плана, указываются замечания, ко­
торые необходимо учесть при составлении плана на следующий учебный год.

2.10 К электронному носителю индивидуального учета результатов освое­
ния обучающимися программ аспирантуры относится портфолио обучающегося;

2.11 Портфолио аспиранта оформляется в электронном виде на информаци­
онном ресурсе в электронной информационно-образовательной среде (далее по 
тексту -  ЭИОС) ФГБОУ ВО «КамчатГТУ». Формирование портфолио обеспечи­
вает сохранность работ обучающегося, рецензий и оценок на эти работы со сто­
роны любых участников образовательного процесса. Перечень документов порт­
фолио определяется в соответствии с Положением об электронном портфолио ас­
пиранта ФГБОУ ВО «КамчатГТУ».

Портфолио формируется в течение всего периода обучения, его формиро­
вание завершается вместе с завершением обучения. К основным документам 
портфолио относятся:

-  отчеты аспиранта;
-  рефераты;
-  статьи, патенты, тезисы конференций;
-  рецензии;
-  приказы о поощрениях, грамоты, дипломы, сертификаты по достижением 

в учебной деятельности, научно-исследовательской деятельности, общественной 
деятельности;

-  научный доклад об основных результатах подготовленной научно­
квалификационной работы (диссертации).

2.12 За высокие индивидуальные достижения в научно-исследовательской 
деятельности обучающиеся могут быть поощрены. Информация о вынесении по­
ощрения оформляется приказом ректора.
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3. ХРАНЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ О РЕЗУЛЬТАТАХ ОСВОЕНИЯ 
ПРОГРАММЫ АСПИРАНТУРЫ И ПООЩРЕНИЯХ НА 
БУМАЖНЫХ И (ИЛИ) ЭЛЕКТРОННЫХ НОСИТЕЛЯХ

3.1 Бумажные носители индивидуального учета результатов освоения обу­
чающимися программ аспирантуры хранятся в соответствии с утвержденной но­
менклатурой дел Университета.

3.2 Зачетно -  экзаменационные ведомости хранятся в ОКВК на бумажном 
носителе.

3.3 Протоколы заседаний государственных экзаменационных комиссий по 
приему государственного экзамена и заслушиванию научного доклада об основ­
ных результатах подготовленной научно-квалификационной работы сдаются в 
архив Университета для постоянного хранения.

3.4 Копии приказов ректора о поощрении обучающегося хранятся в личном 
деле аспиранта, после завершения обучения передаются вместе с личным делом в 
архив Университета.

3.5 Электронное портфолио обучающегося заполняется и хранится в элек­
тронном виде в личном кабинете аспиранта в системе ЭИОС ФГБОУ ВО «Кам­
чатГТУ» до окончания обучения в аспирантуре Университета.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

4.1 Ответственность за выполнение требований Положения о порядке ин­
дивидуального учета результатов освоения программы аспирантуры и хранения в 
архивах информации об этих результатах и о поощрении обучающихся на бумаж­
ных и (или) электронных носителях в ФГБОУ ВО «КамчатГТУ» несут заведую­
щий ОКВК, сотрудники отдела по работе со студентами управления кадров, заве­
дующие кафедрами, научные руководители, другие лица, ответственные за вы­
полнение требований настоящего Положения в рамках своей деятельности в со­
ответствии с должностными инструкциями.
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5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

5.1 Настоящее Положение может быть изменено и дополнено в установлен­
ном порядке.

5.2 Оригинал настоящего Положения подписывается ректором Университе­
та после утверждения Ученым советом и хранится в Правовом управлении 
Университета, заверенная надлежащим образом копия -  в ОКВК.

Положение организации 
разработано:

Заведующим ОКВК Р.Ф. Башировой « t/ 'f  » 2019 г.
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